  会场使用相关规定

1. 使用场地须提前预定，一般情况下，先预定者优先。
2. 本会场按学校规定，只能接待学术交流活动，不接待餐饮及带有商业性质的活动。若不能遵循使用规定的，本会场有权当即终止协议执行。
3. 免费提供的物品有：扩音设备、保证至少2只话筒、签到台等。投影设备是需要单独付费的，即场租内不包含投影设备费。
4. 收费价格以单元计算，上午、下午、晚上各算一个单元。
各单元的使用时间段为：
上午08:00－12:00，下午13:30-17:30，晚上19:00－22:00。

      请尽量不要超出单元使用的时间范围， 以免影响下一场的会议。在可以延时的情况下（下一场次未租出），按规定加收超时费。在不可延时的情况下（下一场次已租出待使用），须在规定的时间内结束。
5. 预定时应详细说明活动的内容、规模、形式、与会人员等情况。办理相关介绍信，并交付所预定场地租金50％的预定金，剩余费用在使用前一次付清；若遇特殊情况需取消会议室时，在约定使用日期一周前取消的，扣除其场租的20%，一周内取消的，扣除其场租的50%，其预付金不予退还，使用日前一天内取消的收取场租的全额费用。
6. 使用方自带的用品（如花篮等）用后应及时带走或清理，不可留在会场内和楼外垃圾站。

7. 禁止将食品和有色饮料带进会场内使用。
8. 所有使用单位应保证遵守国家法律和法规，遵守北京大学及本中心的有关规定。
